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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.Ю. Рыженков. 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  И.И. Головятенко, Н.А. 

Никулина. Секретарь-делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  2 раза в месяц   бухгалтер А.Д. Кондрашина  

Приказы  
В течение месяца Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  
До 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Сдача и коррекция транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц   

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  
Ежемесячно  

 Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова, руководитель ЦИО О.А. 

Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Подготовка донесений в военкомат Фрунзенского района  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

 Е.М. Козлянинова 

Выдача справок для обучающихся и работников ОО  
По запросу  

 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
По запросу  Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

4.Административные совещания ОО 
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План работы на сентябрь, учебный год 

Комплектование гимназии педагогическими кадрами на 2024/2025 

учебный год 

Организация питания обучающихся 

Подготовка к родительскому собранию 

 

02.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Федеральная образовательная программа 

План развития ВСОКО 

Подготовка графика оценочных процедур 

Работа по профилактике ДТП 

Формирование групп ОДОД 

05.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Изменения в нормативно-правовых документах  

Итоги родительского собрания 

План методической работы по требованиям ФОП 

Работа с одаренными детьми 

Подготовка обучающихся к олимпиадам и конкурсам 

 

09.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Курсовая подготовка педагогов 

Организация наставничества 

Мероприятия по охране труда 

Комплектование групп и движение обучающихся ОДОД 

12.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Аттестация педагогов 

Мониторинг школьного сайта 

Подготовка статистического отчета ОО-1 

Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников 

 

16.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

 

Организация участия педагогов в конкурсном движении  

Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников 

Антитеррористическая безопасность 

 

19.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Реализация федеральных рабочих программ 

Подготовка статистического отчета ОО-1 

Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников 

 

23.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Организационно-методическая работа с педагогическими 

работниками 

Профориетационная работа Гимназии 

Подготовка к районному этапу ВсОШ 

26.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

 

Посещение уроков, внеурочных занятий 

Антитеррористическая безопасность 

Работа по профилактике ДТП 

30.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

документовед Е.М. Козлянинова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 03.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков 

Совещание при заместителях директора 16.09.2024 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
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Аттестация педагогических работников 

 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Курсовая подготовка педагогических работников В течение месяца Заместитель директора по УВР  Л.С. Малеева 

 

Проверка электронного журнала 1-11 классов Раз в две недели Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Н.А. Никулина, Д.Л. Тимошенко 

Контроль ведения личных дел обучающихся в АИС «Параграф» В течение месяца Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Стартовая диагностика в 1-х, 5-х, 10-х классах 

Входные контрольные работы  во 2-4-х, 6-х, 7-х, 8-х, 9-х, 11-х  

классах 

По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Н.А. Никулина, Д.Л. Тимошенко 

Посещение уроков, занятий внеурочной деятельности, 

воспитательных мероприятий ГПД, классных часов вновь 

принятых учителей 

16-30.09.2024 Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,  И.И. 

Головятенко, методист Н.В. Седова 

7. Научно-методическая работа ОО 

Декада дополнительного образования 02-11.09.2024 Руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко    

Декада физической культуры 18-27.09.2024 Заместитель директора по УВР  Д.Л. Тимошенко, 

учителя физической культуры 

Заседание Методического совета 09.09.2024 Методист Н.В. Седова 

Заседание лаборатории «Поиск» 23.09.2024 Методист Н.В. Седова 

Посещение уроков и внеурочных занятий для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности 
В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,  И.И. 

Головятенко, методист Н.В. Седова 

Собеседования с педагогами по теме методической работы 02-09.09.2024 Методист Н.В. Седова 

8. Воспитательная работа ОО 
День знаний 02.09.2024 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

советник по воспитанию Ю.С. Кутузова,  

педагог-организатор  А.В. Булах,   

классные руководители 

День Гвардии (выезд в Петропавловскую крепость) 02.09.2024 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 
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советник по воспитанию  Ю.С. Кутузова,  

педагог-организатор  А.В. Булах  

Декада дополнительного образования 02-11.09.2024 Руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко    

День солидарности в борьбе с терроризмом (радиопередача) 03.09.2024 Советник по воспитанию  Ю.С. Кутузова,  

педагог-организатор  А.В. Булах  

Родительское собрание 04.09.2024 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

классные руководители 

День благотворительности (радиопередача, тематическая 

выставка) 
05.09.2024 Педагог-организатор  А.В. Булах 

Единые дни голосования 06.09-08.09.2024 Администрация Гимназии,  

коллективы ОДОД 

День памяти защитников Ленинграда (радиопередача, 

тематическая выставка) 

 

09.09.2024 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

советник по воспитанию  Ю.С. Кутузова,  

педагог-организатор  А.В. Булах,   

классные руководители 8-10 классов 

Акция памяти «Поэзия блокадного Ленинграда. О.Ф. Берггольц» 09.09.2024 Председатель МО учителей русского языка и 

литературы В.Б. Мельникова 

Онлайн экскурсия в музей А.Н. Островского (Щелыково, 

Костромская область) 
В течение месяца Председатель МО учителей русского языка и 

литературы В.Б. Мельникова 

Викторина «Наш друг Пишичитай», посвященная 

Международному дню грамотности  (1-6 классы) 

11.09.2024 Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

 

День озера Байкал 12.09.2024 Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

Туристический слет для 8-11 классов 13.09.2024 заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

классные руководители 

Декада физической культуры 18.09-27.09.2024 Заместитель директора по УВР  Д.Л. Тимошенко, 

учителя физической культуры 

Конкурс рисунков, посвященных Международному дню мира 19.09.2024 Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

«Мама, папа, я – спортивная семья» (1-4 классы) 20.09.2024 
Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова,  



10 

 

Руководитель ШСК,  учителя физической 

культуры 

Фотографирование классных коллективов 23.09-27.09.2024 Педагог-организатор  А.В. Булах, 

классные руководители 

Сбор макулатуры 25.09.2024 Педагог-организатор  А.В. Булах 

Проект «Игры нашего двора» (1-4 классы) 25.09-29.09.2024 Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

Оформление стендов воспитательной службы  В течение месяца Педагоги-организаторы  А.В. Булах,   

Ю.С. Кутузова 

Индивидуальные беседы с обучающимися, склонными к 

правонарушениям;  родителями (законными представителями) 

обучающихся 

По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР И.И.  Головятенко, 

социальный педагог Е.А. Баринова, педагог-

психолог  Н.А. Пыстогова, классные 

руководители 

Заседание Совета по профилактике правонарушений В течение месяца Социальный педагог Е.А. Баринова, 

классные руководители 

Индивидуальные и групповые занятия с обучающимися В течение месяца Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

9. Социальная работа ОО 

Составление социального паспорта гимназии 

Анализ социальных паспортов классов 
02.09-15.09.2024 Социальный педагог Е.А. Баринова,  

классные руководители 

Оформление льготных проездных документов для категорий МС, 

ДК, ДС, МР. 
До 20.09.2024 

 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Корректировка плана совместной работы с отделом полиции, 

ЦППМС. 
10.09.-19.09.2024 

 

Социальный педагог Е.А. Баринова, 

инспектор ПДН ОМВД, специалисты ЦППМС 

Фрунзенского района. 

Информационно-просветительские мероприятия, направленные на 

противодействие терроризму, экстремизму, фашизму. 

По плану ЕИД Социальный педагог Е.А. Баринова 

Корректировка банка данных и составление списка детей по 

социальному статусу: неполные семьи, многодетные, 

малообеспеченные, неблагополучные.  Первичное выявление 

обучающихся «группы риска», детей с ОВЗ. 

До 10.09.2024 Социальный педагог Е.А. Баринова 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении.  
В течение месяца Социальный педагог Е.А. Баринова 

Предоставление информации об обучающихся из категории На 20 число Социальный педагог Е.А. Баринова 
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«скрытый отсев». текущего месяца 

Социально-педагогическая помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах. 

 

По заявке и 

графику: 4 раза в год 

на каждый класс 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Прием/консультирование родителей (законных представителей) 

обучающихся по предварительной записи. 
Вторник, четверг 

15.00 – 18.00 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Психолого-педагогическое представление на  обучающихся   

1-11 классов  
 В течение месяца  

(по требованию) 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

Изучение профнамерений обучающихся 9,11  классов (начало 

учебного года) 
В течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

учителя-предметники 

Адаптация обучающихся 1-х классов. Выявление обучающихся с 

трудностями в адаптации. 
В течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

Классные руководители 

Адаптация обучающихся 5-х классов. Выявление обучающихся с 

трудностями в адаптации. 
В течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

учителя-предметники, классные руководители 

Адаптация обучающихся 10-х классов. Выявление обучающихся с 

трудностями в адаптации. 
В течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

учителя-предметники, классные руководители 

10. Работа с родителями (законными представителями) 
Попечительский совет 04.09.2024 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко,  

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина 

Родительское собрание 04.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

классные руководители   

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов   
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

классные руководители   

Психолого-педагогическое консультирование родителей 

(законных представителей) обучающихся 
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

Заседание школьного психолого-педагогического консилиума 

(организационное) 

26.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог Е.А. Баринова, 
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классные руководители 

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

День единых действий 

Всероссийская акция, посвященная Дню знаний 
02-04.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

Районная акция «Письмо солдату». Школьный этап 02-24.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

Районная акция «Помним. Скорбим. Гордимся!», посвященная 

Дню Памяти жертв блокады Ленинграда 
06-10.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

Педагоги-организаторы   А.В. Булах,  

Ю.С. Кутузова 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Не запланировано    

Проект ПАШ ЮНЕСКО 

Не запланировано  
 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие в праздничной линейке, посвященной Дню знаний 
02.09.2024 Педагоги дополнительного образования А.В. 

Булах, О.А. Королёва, Е.О. Исаева 

Информационно-методическое совещание педагогов 

дополнительного образования «Организованное начало учебного 

года: документы, требования, сроки исполнения» 

02.09.2024 Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

Декада ОДОД 02-11.09.2024 Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

Участие в родительском  собрании    04.09.2024 Педагоги дополнительного образования 

Комплектование групп и движение обучающихся 

Работа с электронными журналами ОДОД 
В течение месяца Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко, педагоги 

дополнительного образования 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Спортивный праздник «Папа, мама, я – спортивная семья» 20.09.2024 Руководитель ШСК  

Музей «Спецназ за Отечество!» 

День Российской Гвардии 02.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко   

3 сентября - День солидарности в борьбе с терроризмом 03.09.2024 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко   



13 

 

Логопункт «Логопуша» 

Логопедическое обследование первоклассников До 16.09.2024 Учителя-логопеды С.Б. Додонова, Е.А. Юдина 

Консультации для родителей (законных представителей 

обучающихся).  
До 16.09.2024 

 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова, Е.А. Юдина 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести227» В течение месяца Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко  

Выпуск газеты «RUFIN news» 30.09.2024 Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

Библиотека 

Экскурсия в библиотеку (2-е классы) 20-27.09.2024 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

УНИО «Researcher» 

Планирование деятельности УНИО «Researcher» в 2024/2025 

учебном году. Вводные занятия с обучающимися по работе над 

индивидуальным исследовательским проектом. 
В течение месяца Представитель УНИО  Д.Л. Тимошенко  

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

Не запланировано   

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

Подготовка документации по ГИА 
В течение месяца 

Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Тренировочная эвакуация персонала и обучающихся из здания 

Гимназии при возникновении условного пожара 

Вторая неделя 

сентября 

Заместитель директора по безопасности  

О.Ф. Григорьев 

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано    


